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	· Kiểm diện sỉ số HSSV đi học hàng ngày, gọi điện thoại, gửi giấy báo, gửi tin nhắn điện tử về gia đình đối với các HSSV vắng học nhiều ngày không phép;
· Trực khu vực đựơc phân công, nhắc nhở, xử lý các hành vi vi phạm nội quy nhà trường của HSSV;
· Tiếp Phụ huynh HSSV;
· Phát phiếu chấm điểm rèn luyện HKII/2017-2018 cho các lớp Trung cấp khóa 15, 16;
· Nhắc nhỡ, đôn đốc GVCN thừơng xuyên liên hệ Phụ Huynh HSSV;
· Tham gia giảng dạy học phần Giáo dục thể chất cho HSSV khóa 2017;
· Tham gia thi đấu Giải Bóng đá công đoàn Ngành giáo dục TP.HCM, Hội thao Cụm liên kết hoạt động công đoàn;
· Tham gia, hỗ trợ công tác tổ chức giải bóng đá truyền thống Cúp “ Lý Tự Trọng” năm 2018;
· Tham gia, hỗ trợ tổ chức Giỗ Quốc tổ Hùng Vương;
· Tham gia, hỗ trợ công tác khác của phòng khi được phân công.
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	· Kiểm diện sỉ số HSSV đi học hàng ngày, gọi điện thoại, gửi giấy báo, gửi tin nhắn điện tử về gia đình đối với các HSSV vắng học nhiều ngày không phép;
· Tiếp Phụ huynh HSSV;
· Trực khu vực đựơc phân công, nhắc nhở, xử lý các hành vi vi phạm nội quy nhà trường của HSSV;
· Phát phiếu chấm điểm rèn luyện HKII/2017-2018 cho HSSV các lớp Trung cấp khóa 17 (9+3), đánh giá kết quả rèn luyện cho HSSV các lớp Trung cấp khóa 15, 16 (9+3,9+4);
· Theo dõi quản lý HSSV Trung cấp khóa 15 (9+3,9+4) thực tập tốt nghiệp tại các điểm thực tập;
· Tham gia, hỗ trợ Hội thao toàn trường năm 2018;
· Tham gia giảng dạy học phần Giáo dục thể chất cho HSSV khóa 2017;
· Tham gia, hỗ trợ công tác tổ chức giải bóng đá truyền thống Cúp “ Lý Tự Trọng” năm 2018;
· Tham gia, hỗ trợ công tác khác của phòng khi được phân công.
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	· Kiểm diện sỉ số HSSV đi học hàng ngày, gọi điện thoại, gửi giấy báo, gửi tin nhắn điện tử về gia đình đối với các HSSV vắng học nhiều ngày không phép;
· Tiếp Phụ huynh HSSV;
· Trực khu vực đựơc phân công, nhắc nhở, xử lý các hành vi vi phạm nội quy nhà trường của HSSV;
· Phát phiếu chấm điểm rèn luyện HKII/2017-2018 cho HSSV Trung cấp khóa 2017 (9+3) ; đánh giá kết quả rèn luyện cho HSSV Trung cấp các lớp khóa 15, 16, 17;
· Nhắc nhỡ, đôn đốc HSSV còn nợ môn tham gia học trả nợ (Học hè);
· Đánh giá công tác GVCN/CVHT HKII/2018;
· Theo dõi quản lý HSSV Trung cấp khóa 15 (9+3,9+4) thực tập tốt nghiệp tại các điểm thực tập;
· Tham gia lớp Sau đại học Học kì III, Lớp Cao học 5 Trừơng Đại Học Sư Phạm TDTT TP.HCM;
· Tham gia, hỗ trợ công tác khác của phòng khi được phân công.
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	· Đánh giá kết quả rèn luyện cho HSSV Trung cấp các lớp khóa 15, 16, 17 (9+3,9+4);
· Đánh giá công tác GVCN/CVHT năm học 2017-2018;
· Tiếp Phụ huynh HSSV;
· Nhắc nhỡ, đôn đốc HSSV học hè;
· Tham gia lớp Sau đại học Học kì III, Lớp Cao học 5 Trừơng Đại Học Sư Phạm TDTT TP.HCM;
· Tham gia, hỗ trợ  bán đồng phục cho HSSV khóa 2018;
· Tham gia, hỗ trợ công tác khác của phòng khi được phân công.
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	· Chuẩn bị sổ sách phục vụ cho năm học mới;
· Tiếp Phụ huynh HSSV;
· [bookmark: _GoBack]Nhắc nhỡ, đôn đốc HSSV học hè;
· Tham gia lớp Sau đại học Học kì III, Lớp Cao học 5 Trừơng Đại Học Sư Phạm TDTT TP.HCM;
· Tham gia, hỗ trợ bán đồng phục cho HSSV khóa 2018;
· Tham gia, hỗ trợ công tác khác của phòng khi được phân công.
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